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2.17 วิธีการกรองเอกสารที่ขออนุมัต ิ

ในหน้าจอ “เอกสาร” ซึง่เป็นหน้าจอในการจดัการเอกสารท่ีมีการขออนมุตั ิสามารถท่ีจะเลือกดเูอกสารตาม
การกรอกข้อมลูประเภทตา่งๆได้ ดงันี ้

2.17.1 กรองตามประเภทเอกสาร 
เป็นการเลือกกรองข้อมูลตามประเภทเอกสารท่ีขออนุมตัิ เพ่ือดูเฉพาะประเภทเอกสารท่ีต้องการ

เท่านัน้ เม่ือกดเลือกประเภทเอกสารใด ระบบจะแสดงเฉพาะเอกสารท่ีตรงกบัประเภทเอกสารนัน้ออกมา 

 
 

2.17.2 กรองตามพนักงาน 
เป็นการเลือกกรองข้อมลูตามพนกังาน เพ่ือดเูฉพาะพนกังานท่ีต้องการเท่านัน้ เม่ือกดเลือกพนกังาน

ท่านใด ระบบจะแสดงเฉพาะเอกสารของพนกังานท่านนัน้ออกมา 
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2.17.3 กรองตามสถานะเอกสาร 

เป็นการเลือกกรองข้อมลูตามสถานะของเอกสาร เพ่ือดเูฉพาะสถานะเอกสารท่ีต้องการเท่านัน้ เม่ือ
กดเลือกสถานะเอกสารใด ระบบจะแสดงเฉพาะเอกสารท่ีมีสถานะดงักลา่วออกมา 

 
 


